
Ratsinformationssystem SESSION – Abruf (Download) von Sitzungsdokumenten 

 

1. Nachdem Sie sich in SessionNet eingeloggt haben öffnen Sie die Sitzung, für die Sie die 
Sitzungsdokumente abrufen möchten. 

2. Legen Sie alle Dokumente, die Sie abrufen möchten, in einer Dokumentensammlung ab, indem 
Sie auf die blaue Schaltfläche mit dem PLUS-Zeichen klicken.  

 

3. Nach dem anklicken des Symbols „Dokumentensammlung“ ändert sich die Darstellung in GRÜN 

 



4. Nachdem Sie alle relevanten Dokumente in der Dokumentensammlung abgelegt haben, 
wechseln Sie im Menü in den Bereich „Dokumentensammlung 

 

5. Sie sehen dort all Dokumente, die Sie zuvor in der Dokumentensammlung abgelegt haben 
6. Falls Sie ein Dokument hinzugefügt haben, welches Sie doch nicht abrufen möchten, können Sie 

dieses Dokument über die grüne Schaltfläche mit dem MINUS-Zeichen wieder entfernen. Enthält 
die Dokumentensammlung alle gewünschten Dokumente, können Sie sich die Dokumente in 
einem ZIP-Archiv auf Ihren Rechner herunterladen, indem Sie den Link „Dokumentensammlung 
erstellen“ klicken. 

 



 

7. Speichern Sie das ZIP-Archiv an einen beliebigen Speicherort (z. B. in Downloads oder in einen 
neu erstellten Ordner auf Ihrem Desktop) und entpacken dieses, indem Sie das Archiv mit der 
rechten Maustaste anklicken und aus dem Kontextmenü den Eintrag „Alle extrahieren..“ 
auswählen.  

 

8. Nach dem extrahieren, d. h. entpacken des ZIP-Archivs, finden Sie einen Ordner im gleichen 
Verzeichnis, der die Bezeichnung des Archivs enthält. Darin befinden sich nun alle Dokumente, 
die Sie zuvor in der Dokumentensammlung abgelegt hatten. Über die Index_xxxxxx_xxxx.htm 
erhalten Sie eine Übersicht der Sitzungsdokumente. 

 

 


